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Dokumentum valtozds kovetése

Jelen nyilvéinossd  téielének és
dokumentum | igénylésének szabdlyzata
(KOZERDEKU SZABALYZAT)
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1. Alapdokumentumok

szakterUletekhez tartozd Ugyrendeket, a belséd szabdlyzatokat

Az Ihtézményben Imen’rumok kdzé roljuk az
Alapité okiratot, Szervezeti és MUOkddési Szabdlyzatot, a

és a munkamegosztdsi megdllapoddsokati.

2. Eligrasrend

szervezeti egység) és a hozzdrendelt hatdaridé is kialakitasra

folyamatiépések kronologikus sorrendben tériend leirdsa,
amelyben a feladatelvégzéshez a felelbs (beosztds és/vagy

kerOl. A hatdridére példa: minden hdnap utolsd napja,
minden év elsd napja, 5 munkanapon beldl stb.

3. FOggelék

Szabdlyzathoz  szorosan  hozzdtartozd  folyamatdbra,
sablonok, formanyomtatvdnyok  stb. A fuggelékek

modositdsa, ha a szabdlyzat mdasképpen nem rendelkezik,
kildn is modosithatd az intézményvezetd jdvahagydsaval. A
mindenkor haszndlatos aktudlis sablonokat a sablontdr
farialmazza.

4. GMK

Budapest Fovaros XV. kerUleti Rdakospalota, Pestijhely,
Ujpalota Onkormdnyzat Gazdasagi MOkddtetesi Kdzpont

lgazgatd /
Intézmeényvezetd

Budapest Févaros XV. kerUleti Rdkospalofa, Pestijhely,
Uipalota  Onkormanyzat  Ujpalotai  Osszevont Ovoda
megbizott igazgatdja

6. Intézmény

Budapest Fovdaros XV. kerUleti "Rc'Jkospc:Io’r'o, Pestujhely,
Uipalota Onkormanyzat Ujpalotai Osszevont Ovoda

7. KozérdekO adat

Az d&llami vagy helyi 6nkormdanyzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kdzfeladatot ellatd
szerv vagy személy kezelésében 1év6 és tevékenysegére
vonatkozd vagy kozfeladatdnak elldtasaval dsszefiggésben

ismeret, foggetiendl kezelésének modjatol, 6ndllé vagy

valamint a gozddlkoddsra, o megkotott szerz6désekre
vonatkozé adat (Infotv. 3.§ 5. pont) A kdzérdekG adatok

iletékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjed értékelésére, a birtokolt

keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé,
barmityen modon vagy formdban régzitett informdacié vagy

gyljteményes jellegétdl, igy kildndsen a hataskorre,

adatfajtakra és a muokoddést szabdlyozd jogszabdlyokra,

megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni
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azon odcl‘ék ’}ei'(;m.f‘éfében is, amelyeket torvény kdzérdekb ol
nyilvénos adatnak mindsit.

Kozérdekbdl nyilvénos
adat

a koézérdek( adat fogalma ald nem fartozd minden olyan
adat, amelynek nyilvénossagra hozatalat,
megismerhetéségét vagy hozzdférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli {Infoty 3.§ 6. pont)

Kozérdekbdl nvilvanos adat a koézfeladatot elidtd szerv
feladat- és hatdskorében eljard személy neve, feladatkdre,
munkakodre, vezetdi megbizdsa, a kdzfeladat ellGidsaval
Osszeflggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény
eléirja. A kdzérdekbdl nyilvénos személyes adatok a céihoz
kotott adatkezelés  elvének  fiszteletben  tartdsdval
ferjeszthetbek.

Ha torvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos
adat a jogszabdly vagy dllami, illetéleg helyi dnkormdnyzati
szervvel k6161t szerz&dés alapjan kdtelezben igénybe veendd
vagy mas modon ki nem elégithetd szolgdltatast nyUjtd
szervek  vagy  személyek  kezelésében IEvE, e
tevékenységikre vonatkozd, személyes adainak nem
minésUlé adat.

Az Infotv 28.§ (1) bekezdése alapjdn a kdzérdekd adat
megismerése irant szdban, irdsban vagy elekironikus Uton
barki igényt nyUjthat be. A kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a  kdzérdek( adatok megismerésére

. vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni.

Kozérdekd adatok
kozzétételérdl

A kozfeladatot ellato szerv a feladatkdrébe tartozé Ggyekben
- igy kUlénosen az dliami és dnkormdanyzati kdliségvetésre és
annak végrehajtdséra, az dllami és dnkormdnyzati vagyon
kezelésére, a kdozpénzek felhaszndldsdara és az erre kdtott
szerzddésekre, a piaci szerepldk, a magdnszervezetek és -
személyek részére kUldnleges vagy kizdrdlagos jogok
biztositasara vonatkozoan - koteles elésegiteni és biztositani a
kdzvélemény pontos és gyors tdjékoziatasat. { Infotv 32.§)

Az Infotv olapjan kotelezbéen kbdzzéieendd kdzérdekd
adatokat internetes honlapon, digitdlis formdban, bdrki
szamara, személyazonositds nélkll, korldtozdsidl mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesziés és -torzulds
nélkil kimdasolhatdé modon, a betekintés, a lefdltés, a
nyomtatds, a kimdsolds és a hdlézati  adataivitel
szempontjdbdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kdzzététel). A kdzzétett adatok
megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kdtheid.
(infotv 33. § (1) bek.)

Kozérdek(
adatigényld

Az a magyar dllampolgdr (személy), aki a kdzérdekbdl
nyilvénos adatok megismeréséhez valamilyen  gatlo
kdroimény okén nem fér hozzd, de arra igényt fart.

1.

1 Az a személy, aki kdzérdekU javaslatokat, észrevételeket tesz

Kozérdekd informdaciot
bejelentd

| és aki javitd intézkedésre okot adod Ogyfélkezelési-,
| panaszkezelési  eljarasrendben  részi vevd személy, aki

esetleges kdzérdekl sérelmezd eljdrast, magatartast észlel az
intézmeényben.

12.

Kozérdek( szabdlyzat

Jelen szabdlyzat: Kozérdek( adatok igénylésének, a
panaszok bejelentésének elidrdsrendje és a  kdzérdekl
informdciot bejelentd személy védelmérdl szolo szabdlyzat
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Budapest Févdros XV. kerUleti Rékospalota, Pestljhely,

4 o Ujpalota Onkormanyzat képviselé-testilete.
Normativ iranyitdsi szabdlyzat betartdséval, az intézményre, a
15. Szabdlyzaf mUkodtetésre, gozddlkoddsra vonatkozd szabdlyok és
folyamatiok dokumentumba foglaldsa.
16. SzMSz Szervezeti és MOkddési Szabdlyzat.
. Budapest Févdaros XV. kerUleti Rdkospalota, PestUjhely,
17. Tagintézmény-vezetd | Ujpalota Onkormanyzat Ujpalotai Osszevont Ovodihoz

tartozé tagbévoda veretésével megbizott munkavdllald
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A szabdlyzat célja

Budapest Févdros XV. kerUleti Rakospalota, PestUjhely, Ujpalota Onkormdnyzat
l'ijdloiai Osszevont Ovoda (tovabbiakban: Intézmény) (székhelye: 1157. Budapest,
Paskom park 37.) a mindenkor hatdlyos kdzérdek( adatok igénylésével kapcsolatos
és a kdzérdekU informdacidkat bejelentd személyének védelme védelme érdekében
jelen szabdlyzatban hatdrozza meg a kdzérdek(G adatokkal kapcsolatos aldbbi
eldirdsokat:

- a kézérdek( adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjét,

- a kozérdek( adatok igénylével kapcsolatos eljgrdsrendet (igénylés, ddntést
az igénylés jogossagdrdl, valaszaddst, nyilvéntartast és archivalds rendjét),

- a kozérdek( informdaciot bejelentd személy védelmét biztositd intézményt
terhelé felelGsségi kordket, fitoktartdsra vonatkozd eljdgrdst a mindenkor
hatdlyos Panaszkezelési szabdlyzat tartalimazza.

- a kiUlénleges esetekben teendd intézkedéseket.

A szabdlyzat személyi hatdalya

Jelen szabdlyzat kiteried az Intézmény igazgatdjdra (felsé vezetésre) és az

eligrasban résztvevd, kijeldlt dolgozdkra.

Koézérdek( adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje

A kdzérdekG adatok nyilvénossdgra hozataldnak folyamatdbrdjat az 1. sz. melléklet
ismerteti.

1. Kozzététel torvényi eldirdsai alapjan a kdzérdek( adatok dokumentumba
{jegyzékbe) foglaldsa

- Koézérdeki adatok menUpont iétrehozdsa a honlapon
- Amennyiben a kotelezett szerv nem rendelkezik weboldallal, igénybe
vehet® a kézponti honlapis, ahol a kbdzérdek( adatokat tartalmazd
dokumentumokat lehet k&zzétenni
- 18/2005. (Xll. 27.) IHM rendelet 1. szam0 melléklete szerinti tagolds szerint
kell kbzzétenni
1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetdk
1.2 A felUgyelt kbliségvetési szervek
1.3 Gazddlkodod szervezetek
1.4 Kézalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 ZFelettes, feligyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feligyeletet
gyakorlé szervek
1.7 Kbliségvetési szervek
2. Tevékenységre, mikodésre vonatkozd adatok
3. Gazddlkoddsi adatok
3.1 A mUkodés térvényessege, ellenbrzések
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3.2 Koltségvetések, beszadmoldk
3.3 MUkddés

- a18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet 2. szam0 mellékletben szerepld
adatokat

Jelmagyardzat:

Az aldbbi tdbldzatok a mindenkor hatdlyos IHM rendelet alapjan késziltek,
omelyeknel

{w az Ujpalofu! Osszevont Svoddra relevuns kek szind tablézatok tartalmazzék i
a betartandd eljardst. '

1. 1. Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1.  Kapcsolat, szervezet, vezeték
I, Kozzétételi egyseg Eierhetosegl ddaiok

[ A) Ada? megnevezese Mgm Rt B} Megjegyzés
1. Hivatalos nev {teljes név) } : v i S e R
2. Szekhefy i % raE
;53 Postacim {pos?cmck szerinti Clme hexg
ivan) a

4. Telefonszam  [nemzetkdzi vczgy§

belitldi  szamkéni, uidbbi essiben|
korzetszGrnmal, iltetve szolgdltatds- vcsgy
nhaioza’rkzjeloio szommdl)
E Foxszém (nemzeikam vagy be foldn

szankent, wobbi esetben |
korzetszimmal, lletve szolgdltatds- vagy | §
Eﬁaicwzcwt‘kge!olo szgmmoi} ;
53 Kézponh eiek?romkus 1evelc;m A kczve‘rlen elérés biztositdsaval. i

7 Ahonicp UR%:;e !
% Ugyfélszolgdalat vagy Ha t8bb &ndllé Ugytélszolgdial vagy kdzdnségkapcsolat is
§kozonsegkapcsolc’r elérheibsége van (pl szervezelli egysegenkent elier6), akkor oz
{lelefonszém, telefaxszéim, elérhetbségi  adotokat  Ugylélszolgdlatonként  vagy
ugyfe]fogcdcss heiye pos’fcxc:;me} kozonsegkcpcsoiaionkem c:soperfesﬂya

! Az ugyfelszo!gatcm vc:gy é;Hm 16bb &ndlid Ugyfelszoigcle’f vc:gy kozonsegkapcsoiat is
ékaz:’ins;égkonpcsolcm‘; vezelb neve van [pl. szervezeli egységenként elterd). okkor oz

elérheidségl  adolokat Ugylélszolgdiatonként vagy

, ikdzbnségkapcsolaionként csoporiositva.

10. Az Ugyfélfogadds rendje Ha tobb 6ndllé tgyfélszolgdlat vagy kdzénségkapcsolat is
wvan {pl. szervezell egységenként elérd), ckkor az
§e!erif*;!.%w%)ses*gi c:ciafoka% Ugyfe¥szo§gcfatonkem Yagy

,,,,,
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Il. Kozze’refeh egyseg A szervezeti siruktum

L 1\) Adat megnevezese B) Megjegyzés

1. A szervezeti strukitra abraja (cs szervezeti Eieresi biztositva @  szervezeli egységek
agységek &3 vezetdik [beoszias) __f,elqdcfainak, lelrdsdd tartalmazo
imegnevezésével) idokumentumokhoz,

. KozzeTeTeh egyseg A szerv es tqgmfezmenyel vezetou

? A) Adat megnevezese } B} Megjegyzes

1. A szerv vezeiojenek tagimezmenyek vezet@inek, valamint fes’fuie’ﬁ An elekironikus  levélcim

szerv esetén a festileti tagok neve, beosztds megnevezése, hivatali  kdzvetien elérésének

Eelerhetosege {telefon, telefax, pos’roc;m elekironikus ievek:lm) biztositaséval.

2. A szervezefi egysegek vezetdinek neve, beosztds megnevezese, Szervezetll  egységenként

hivatoli elérhetésége (telefon, telefax, postacim, elekironikus levéicim] felsorolds szerden.
Az elekironikus levélcim
k&zvetien elérésének
ibiztositésaval.

1.2. A feligyelt kdltiségvetési szervek
I. Kozzétételi egység: A szerv irényﬂésa feligyelele vagy ellendrzése alatt dllé, vagy
alarende!tsegeben mik6éds mas kozfeladatot ellato szerv

| o A) Adat megnevezése | B) Megjegyzés

H

1. A szerv iranyitasa, feligyelete vagy ellendrzése alatt allée, vagy A szerv  dlital  adlapitott
aldrendeltsegében mikédd mds kdzfeladatot elldid szervek hivatalos ikdltségvetési szerv adatait

neve (teljes neve), székhelye, elérhetdsége (telefonszam, telefaxszdm, kildn kozzétételi

postacim, elekironikus levélcim) egységben kell kdzzétenni.
Az elektronikus levélcim
kdzvetlen elérésének
biztositasaval,

2. A szerv iranyitasa, feligyelete vagy eliendrzése alatt dlld, vagy A honlap kdzvetlen

aldrendeltségében mokédd mds  kérzfeladatot  eligid  szervek elérésének biztositasaval.
honlapjanak URL-je

3. A szerv iranyitGsa, fellgyelete vagy ellendrzése alatt dlld, vagy
aldrendelisegében makddd mdas kézfeladatot elldtd  szervek
Ugyfélszolgdlatdnak vagy kdzdnségkapcsolatdnak elérhetdsége
(telefonszém, telefaxszdm, Ogyfélfogadds helye, postacime),
Ugyftélfogaddsanak rendje

1.3. Gazddlkodd szervezetek
l. Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban Glié vagy részvételével mikoédd gazddlkodd
szervezetek

A) Adat megnevezese B)
Megjegyzés

1. Azon gazddlkodd szervezetek neve, székhelye, elérhetésége (telefon, telefax,
foldrajzi hely, postacim, elekironikus levélcim), amelyek a kdzfeladatot elldtd szerv
t6bbségi tulajdondban dlinak, illetve amelyek felett kdzvetlen irdnyitdssal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazddalkodod szervezetek tevékenységi korének leirdsa [

H

§3 A fentiek szerinti éozdolkoag szervezetek kepvnée!qenek neve l

34. A fentiek szerinfi gozddlkodd szervezetekben a kozfeladatot ellétd szerv
részesedésének mértéke
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1.4. Kozalapitvanyok
I. Kozzétételi egység: A szerv dital alapitott kézalapitvdnyok

A) Adat megnevezése | B) Megjegyzés

1. Azon kézdloph‘vényok neve, amelyeket a kozfeladatot iAz  alapitd  okiratok  kdzvetllen
ellato szerv alapitott, amelyek alapitdi jogdt & gyakorolja elérhetdségének biztositasdval.

32 A fentiek szerinti kdzalopitvanyok székhelye E

3. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok kezeld szerve" tfagjainak

felsoroldsa
1.5. Lapok
[. Kozzétételi egység: Lapok
A) Adat megnevezése B)
Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatéd szerv dltal alapitott lapok neve E

2. A kozfeladatot ellatd szerv diltal olopﬁéﬁ lapok szerkesztésegének és kiaddjanak
neve é&s elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely postacim, elektronikus levélcim)

l3 A kézfeladatot ellété szerv dltal alapitott lapok foszerkeszfqenek aneve l

1.6. Feleties, feligyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feligyeletet gyakorld szerv
l. Koézzéteteli egyseg: Feleftes, feligyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feligyeletet gyakorld
szerv

g

| A) Adat megnevezese W o f B) Megje \

1

1. A kdzfeladatot eliété szerv feleh‘es, iletve feiugyeleh szervenek hcn‘os gt A honiczp és oz
doniéseinek tekintetében o fellebbezés elbirdldséra jogosult szervek. elekironikus  levélcim
lennek hidnydaban o kézfeladaiot ellGid szerv feleft torvényességi Ei(ozveﬂen elérésének
ellendrzést vagy fellgyeletet gyokord szerv hivatalos neve (teljes nevel, ibiziositaséval,
szekhelye, elérhetdsege (telefon, ftelefox, foldrajsi hely, peostacim,
elektronikus levéicim), honictpjmnok cime

2. A kGzteladatot ellélo szery Teleties, fletve feiugyeieh szervének, hatosagt A  honlop & az
déntéseinek iekintetében o fellebbezés elbidlésdra jogosult szervek, lelekironikus  levélcim
ennek hidnydban o kozfelodotot ellgid szerv felett torvényességi kdzveilen elérésének
cliendrzést vagy feligyeletet gyakord szerv Ugyiélszolgdloidnok vagy ibiztositdsavat.

a:i(ézf)nségkcpcsolaic’mok elérhetbsége  [lelefonszém, lelefaxszém, |
Wgytélfogadds helye, postacime), Ugyfélfogaddsdnak rendje

) Ado‘r megnevezése | B) Megjegyzés

i

1.7. Koltségvetési szervek
i

1. A kdzfeladatot ellatsd szerv Gital alapitott koltségvetési szerv (A jogszabdly, az alapitd hatdrozat,
neve, székhelye, a kolisegvetési szervel alapitd jogszabdly iaz  alopitd  okirat, m0kddési
megjeldlése, illetve azi alapitd hatdrozat, a kdliségvetési szerv iengedély  kdzvetlen elérésének
alapité okirata, mikddési engedélye biztositasaval.

2. A koltsegvetesi szerv vezetdje, honlapjdnak elérhetésége A honlop kdzvetlen elérésének
biztositdséval.
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2. Tevékenységre, mikddésre vonatkozd adatok

I Kozzefe’rell egyseg: A szerv clap’revekenysege feladat- és hataskore

73
E

, hatdskérét |
E3 qlcptevekenysegei meghotcrozo G szervee
vonatkozd  clapvetd  jogszobdlyok,  kbzjogi
Lszervezefszabquozo eszkbzok, valamint o szervezedi
%es mukédést  szabdlyzat vogy Ugyrend oz
gcdafvedelmt &s adatbiztonsGgi szabdlyzat hajdlyos
163 teljes szbvege

b2 &) Megjegyzes 7

A ;@gszobaiyok kézjogi szervezetszabdlyozd
eszkdzok, valamint o szervezeli és mikddési
szabdlyzat  [SzMSz} wvagy Ugyrend, «z
adatvédelmi és biztonsagi szabdlyzal hatélyos

eés lelies szbvegét itorlolmozd  ondiié
dokumentumok clérhelfségének
biztostidsdval,

2. Az orszdgos llletékességld szervek, valamint a
févarosi és megyei kormdnyhivatal esetében a
kozfeladatot ellgtd szerv feladatdrdl,
tevékenységérdl szold tajékoztatd szbvege magyar
és angol nyelven

A Ton‘cxlomjegyzekben a dokumentum cimét
angol nyelven is meg kell jeldIni.

3. A helyi dnkormdanyzat 8nként vélialt feladatainak
felsoroldsa és részietes leirdsa

A feladatokat helyi nemzetiségi
dnkormdnyzatok esetén az adoit nemzetiség.
nyelvén is meg kell jelentetni.

Kozzétételi egység: A hatdsdgi igyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

{
! A) Adof megnevezese

¢

| B) Megjegyzés

1. Az éllomigazgcfosu, onkormonyzon és egyeéb

Ugyekben Ugyfajtanként és eljdrdstipusonként a hatdskorrel
rendelkezé szerv megneverzése, hatdskdr gyakoridsdnak
atruhdzdsa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése

hatosagi A kdzzétételi  egységen  belll
Ugycsoportonként (0gytipusonként)

és eljards-tipusonként csoportositva. -

2. Az dllamigazgatdsi, dnkormdnyzati és egyéb

ténylegesen eljdré szerv illetékességi terliete

Ogyekben Ggyfajianként és eljdrdstiposonként a hatdskorrel
rendelkezd, hatdskdr gyakoridsdnak &iruhdzdsa esetén a

hatdsagi

Osszege

3. Az dllamigozgaidsi, onkormanyzw €s egyeb hatdsagi
Ugyekben oz Ugyintézéshez szikséges dokumentumok,
okmdnyok felsoroldsa

4. Az dllamigazgatdsi, onkormonyza’n és egyéb hatdsagi

Ugyekben az eljdrdsi illetékek, igazgatdsi szolgditatdsi dijak

5. Az dllomigazgatdsi, dnkormanyzati és egyéb

tdjékoztatds

Ogyekben az alapvetd elj¢rasi szabdlyok, ezek magyardzata,
az Ogyintézést segitd Itmutatdk, az Ggymenetre vonatkozd

hatdsagi

6. Az dllamigozgatdsi, onkormdényzati és egyéb
Ugyekben az eljdrdst meginditd irat benyuUjtasdra
postacim (postafidk szerinti cim, ha van),
vagy kozonsegkopcsoloh cim és nyi’rvofqr‘rom idd

7. Az ollcu.«gozgm‘oa dnkormdanyzaii &s egyeb
Ugyekben az eljdrdst meginditd  irat
elm‘rezesere fellebbezésére nyitva allé natdridéd

Ugytélfogaddasi

benyudjidsara,

hatdsagi
szolgdld

ho’rosagl

8. Az ollomsgozgataa onkormanyzati és egyeb
Ugyekben hcsznol’{ for manyom‘raivanyok Ils’rojo

hatdsagi |A formanyomtatvdnyok

letdlthetéségének biztositasaval.
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[ A) Adat r megnevezese f B) Megjegyzés

9. Az dilamigazgatdsi, onkormcmyzah és egyeb hatdsdgi Az elekironikus program kdzvetlen
Ogyekben igénybe vehetd elektronikus progromok elérése, ielérésének biztositdsaval.
idépontfoglalds

10. Az dllamigazgatasi, dnkormdnyzati, és egyéb hatdsdgi A jogszabdiyok kdzvetlen
Ugyekben az oOgytipusokhoz kapcsolddd  jogszabdlyok ielérésének biztositdsaval.
jegyzéke, tajekoziatds az Ugyfelet megilletd jogokrdl és az
Ugyfelet terheld kdtelezettségekrdl

I Kozze’refeh egyseg Koz zolgdltatdsok

- it ingtocind = 4 e =

i A) Adat megnevezese | B) Megjegyzés

il A kozfeic&daim‘ eilcxto szery csitdi iasd Aldptfo kaf es SzhASz.
;nyu;’mﬁ vagy kdlisegvetesébdl
ff inanszirozott kdzszolgdliatdsck
smegnevezese

g A kbzieladatot eligid szerv ltal SziSz
yuitott vagy kdliségvetésébdl

ff’nonszwozoﬁ kozszolgdliatasok
;’rcrfalmc::nck leirasa

13, A kdzteladatot ellGté szerv dital IAmennyiben hosszobb tededelmiek, o idjekozicidsokat

nyUitolt vagy koliségvetésépdl ondilld dokumentumban, azok, valamint az

finagnszirozoit kozszolgaitatdsok igénybevélelhez haszndlt formonyomiotvanyok

igénybevelelének rendjére elérhetbsegének biztositasdval. (Kézadatigénylés a

wvongitkozo tajékoztatds imindenkor hatdlyos jogszabély &s kbzérdekl szabdilyzat
szennf}

;

%

i pra - - I B o e at— et .

§4 A kozfe!o}do‘{o‘r ei!uio szerv Gital

InyOftott vagy kdltiségvetésébd

%ﬁngnszxrozoﬂ kbzszolgdiiotdsok
fidnak és az abbdl adott

Ekeclvezmervyele; mérigke

V. KozL\,Te eli egyseg A szerv nynlvantariasai

!— 2 A) Adat megnevezese §m ERIAEN B)M:Q};E;!zes R
ai A kozfeiadatof elléid szerv dlial scqai Az dliclénos kézzététell stéban csak oz adatokat
E}‘enm‘om‘clgu adatbdzisok, iletve itartalmazod jegyzéket kell kdzzétenni, azonban o

iylivantartésok  leird  (név, formdtum, az kozadatkeresé felé 16riéné adalszolgdltaids sordn
*adatkezeies celia, jogalapja, iddtartama, oz gmmden egyes adatbdzisrdl, lletve nylivaniaridsed!
@rintettek kore, oz adatok forrdsa, kérdéives killdn lefrd adatol kell késziteni az Adaibdzisokot
sqdaﬁelvefei esetén a kitbliellen kérdéiv) meghatérozd sema alapian.
g;egyzeke ADATVAGYON- LELTAR

a—

2. A kozfeladatot eléid szerv Gltal - ADATVAGYON-LELTAR  és/vagy a  webhely
gloplevékenysége keretében -~ gyditoh és gkapocﬂcs korldiozotiséga mialt  kdzérdekd
gfeidoigozcﬁ adatok fajml adatigényléssel.

3. A kozieladator eliGid szerv dGital — ADATVAGYON-LELTAR  és/vagy @  webhely
aloplevekenysége kereleben - gyGilolt és kapacitas korddtozofisGga miclt  kbzérdek
’feideigomﬁ cdo;ok’woz vald hozzaferes: aod;a Gdahgef;yiessel

4 A kozfeiadofo% eNoTo szerv oh‘cal - iS Ft/ {A/—t) oldc;l
claptevékenysege kereftében - gyljiel és
feldolgozott adatokrol vald mdasolatkészités |
;kel?sege, i
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V. Kozzetételi egység: Nyilvdnos kiadvdanyok

A} Adat megnevezése

B) Megjegyzés

H
i
l A kozfeladatot ellétd szerv nyalvonos ledVOHYQInGk cimei §

2. A kézfeladatot elicioé szerv nyilvanos kiadva
leirdsa

nyai témdjanak Kiadvéanyonkénti bontasban.

hozzaférés modija

3. A kdzfeladatol ell@id szerv nyilvénos kiadvdanyaihoz vald

Amennyiben a honlaprél a
kiadvany letdlthetd,
a kiadvany elérhetéségének.
biztositdsaval.

4. A kozfeladatot eilatd szerv nyilvénos kiadvanyaiért fizetendd
kdltségterités mértéke vagy az ingyenasség ténye

VL. Kézzéf?f(eli egyseg: Déntéshozqtal Ulések

| A) Adat megnevezese

B) Megjegyzés

il A testUleti szerv dontései elkészitésének rendje

2. A testUleti szerv dontéseiben valé dllampolgdri
kdzremUkadés (véleményezés) modja
illetve elektronikus levélcim)

{erre szolgdld postdi,

E3 A testUleli szerv déniéshozataldnak eljardsi szdbélilwai “ 3

i

hdzszam)

4. A ’resfuien szerv Ulésének helye (irdnyitészam, varos, utca,

T6bb helyszin esetén Olésenkénti
bontd&sban.

5. A testUlefi szerv megtartott Uléseinek ideje (év,
megjeldiéssel), valamint nyilvéinossdga, Oléseinek
' jegyzokonyve| illetve osqzefog!OIOI

megjelolessel) valamint nyilvanosséga

6. A fes’ruleh szerv tervezett Uléseinek |dej° (ev ho, ncp bra

hé, nap, éra Az Ulés jegyzbkdnyve, illetve
dsszefoglaldja elérhetéségének

biztositasdval.

ﬂ testUleti szerv ulese| Idfogo’rho’rosoqcnok rendje

i 8. A testUleti szerv Uléseinek noptrendj

Ulesenkénti bontasban.

g‘? A testiletli szerv déntéseinek felsorolasa

VI

Ulésenkénti bontdasban; a déntések
elérhetéségének biztositasdval.

|
i
i
e
i
H
i

Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok

I A) Adat megnevezése

E B) Megjegyzés

51 A ?ésﬂj'eﬁ szerv dén’réseinek felsoroldsa

IA doéniések elérhetdségének biztositasaval.

2. A testileti szerv domeshoza‘ralcnak détuma
(év, hé, nap megjelbléssel)

Dontésenkénti bontdsban; a megfeleld Ulés

iegyz8kdnyve, illetve Osszefoglaldja
elérhetéségének biztositdsaval.

3. A testUleti szerv szavazdsanak nyilvanos adatai
ha azt jogszabdly nem korldtozza

, iD6ntésenkénti bontdsban.

részvetelrdl szold térvény alapjdn kdzzéteendd

4. A jogszabdlyok elékészitésében vald tdrsadalmi

A kdzadatkeresé felé torténd adatszolgdltaidas
soran minden egyes jogszabdlytervezetrdl kilon

részvetelrol szold toiveny alapjdn kdzzéteendd

jogszabdlyaikotasra iranyuld xoncepciok, ileird adatot kell késziteni a
jogszabdlytervezetek és kapcsolodd Jogszabdlytervezeieket meghatdrozé  séma
dokumeniumok alopjan.

5. A jogszabdiyok elékészitésében vald tarsadalmi %Koncepciénkénﬁ, iletve jogszabdly-

tervezetenkénti bontasban.

jogszabdlyalkotasra irényu!éhm kgfcepook |
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A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

jogszabdlytervezetek tekintetében az egyeztetés
dliapota

|
|
§
:
i

benyujtas iddpontjditdl

6. A helyi dnkormdanyzat képviseld-testiletének (A kdzadatkeresd felé térténd adatszolgdltatds
nyilvanos Ulésére benyuljtott eldterjesziések a sordn minden egyes eléterjesziésrdl kildn leird
adatot kell késziteni a Jogszabdlytervezeteket

meghatdrozd séma alapjdn.
7. Osszefoglald a véleményezdk észrevételeirdl, A nyilvanvaléan alaptalan észrevételek esetén
és az észreveételek elutasitdsdnak indokairdl oz elutositas indokairdl nem kell dsszefoglaldt
késziteni.
Vil Kozze’reteh egyseg quyazafok
! A) Adat megnevezése ‘ B) Megjegyzes
1. A kézfeladatot ellété szery Gltal kiirt A kqpcsciadg dckumen‘&zma’k kbzvellen
palyGzatok  szokmai  lefrésa,  azok elérhetGségének biztostidsdaval.

redményei és indokldsuk i.

webhely

és/vogy

Aliéispdlydizatok eredményei és indokldsuk @

kapacitds  koddtozotisGga  mialt

kézérdek( adafigényléssel.
Kozbeszerzesek pdlydzatait idsd a Koncessziok

egységekben.

[X. Kozzétételi egység: Hirdetmények

H

|

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot eliaid szerv dltal kdzzétett
hwde’rmenyek kozlemenyek

A hirdetmények, kézlemények kdzvetien
elérésének biztositdsaval.

X. Kozzetételi egyséeg: Kézérdek(j aduiok igény!résme
i A) Adat | megnevezese

§¥ A kbzérdekd adotok megismerésére lfanyLﬁo 1genyek

Ernfezesenek rendje

| B) Megjegyzés

Jelen szabdlyzat szerint

2. A kozerdeku adatok megismerésére mnyulo igények
{ekintetében lletékes szerveze‘n egyseg neve

Jelen szabdlyzat szerint

i

E3 A kbzérdekd adatok meglsmeresere mnyu%o 5genyek
Hekinteteben illetékes szervereli egység elérhelbsége
E{i@OSfCCEme, féldrojzi heive, teleforszéma, telefoxszéma,
ielekironikus levélcime)

{:t Az adatvédelmi fel eIos vagy az mformocros Jogokkot
ffogiolkozo szemeiy neve

U ————— sy FUNI————

(5. A kdzérdek( adatokkal k kapcsok}l‘os kdtelezd statisztikai
§c:}c:iyc:stszolgo!‘rm‘ons adott szervie vonotkozd qdotai

éd A kozfeiudcﬁo? eliom szerv keze!esebeh &G kozerdeku
Eccigtok felhaszndldsara, hasznositdsSra vonatkozd dltaldnos
%-sz'erzédési feltételek

7. Azon kézérdek( adatok hasznositdséra  iranyuld
iszerzbdések lisigja, amelyekben a kozieladatot ellGio szerv
Qz egytk szerzodo fel

Jelen szabdlyzat szednd

Az eleklronikus levélcim kézvellen
elérésének biziositasdval.
info@ujpalotaiovi.hu.hu

%

Vsncze-Sfonkc Kafm‘fn

A webhely kapacitds korlGtozottsdga
migit kdzérdeko Gd{jﬁgéﬁyléssel

A'wrabheiy kc}pccn‘us kor!cfrazoﬁscga
mialt kbzérdekd adatigényléssel.

A wé,bhe;y kapacitds kﬁfkéﬁ%ﬂzgﬁség
miatt kbzérdek( adatigenyléssel.
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XL Kozze’re’reh egyseg Kozzeieieh Imak

R W e e ea—

] A) Adat megnevezese B) Megjegyzés

s B e e Sl K b it e

l- A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd A kozzétételt elrendelo jogszabdly megnevezeseval és
kuionos k6zz&iételi lista, ha van. elérhetovs tételével,

E2 2. A kozieladatot elia’ro szervre vonatkozé A kozzététet elrendeld jogszoboly vagy egvéb akius
Eegyedt kozzefe?eh ilstg ha van. megnevezésével, elérhettve tetelével.

3. Gozddalkoddasi adatok
3.1. A m0Okddés torvényessége, ellendrzések
I Kozzefefeh egyseg Vnzsgaiatok eilenorzesek Ilsicuc

A) Adat megnevezese ' B) Megjegyzes

'] . A kézieladatot eliGté szervnél vegzeﬂ diapfevekenyseggel kqp{:so afos — E}-Ecﬂ*osc&gt
ny;ivcnos megallapﬁosokai mr’ru!muzo v;zsgolcltok elienorzesek felsoroldsa  vizsgdlatok listdjo

Il. Kozzétételi egység: Az Allaml Szamvevoszek ellenorzesel

é A) Adat megnevezesp B) Megjegyzés

%l Az Allami azarr‘va,vosze k| *‘leDSQg! vwsgcxlo?ak listdic as/vagy a webheiy kcpacﬁas
%e lendrzéseinek nyitvGnos korlatozotisGgo miatt kdzérdekd adatigényléssel.

ki

megcl!iapﬁosc}

A) Adut megnevezese ; B) Megjegyzes
3 A szervre vonatkozd egveb ellendzések, idorendben Webhely kapacités kordtozottsGga
wizsgdlatok nyﬂvcnos mex mliaps’mscl irmiatt kozérdekl adatigenyléssel.

V. Kozzétételi eqyseg A mukodes eredmenyesmge ieljesﬂmeny

§ A) Adaf megnevezese § B) Meg;egyzés
. A ko elodcﬂol eliate szerv feladatelicidsanak fe,l; sﬁmeﬂyere, EA webheiy kapcx:;tus
kapacitdsannk iellemzésére, hc:f’rekonysc}ganak és katlatozotiséga miatt

teliesiiményének meérésére szolgdld mutaidk és értékik, iddbeli gkozérdeku adatigényléssel.
gvoltozosuk

§
¥

V. Kozzétételi egység: Mﬁkédési statisztika

r A) Adat megnevezese 3 W B) Meg;egyies ]
g‘t A kézfeladaiol eliéid szerv fe»ekenvseqere vanaikazo A webhei kapocrras
jogszabdlyon alapuld statisziikal odatgyUjiés eredményei, ‘kortaiozc;ﬁsaga rhiglt  k&zérdekd
tjcfobeh vcrﬁozcjsuk zqdchgenyie,ssei

3.2. Koliségveiések, bc;zqmolok
L Kozzefefeh egyseg Eves koltsegvetesek

e

| _ A) Adat megnevezwse i B) Megjegyzes

{{ kozfeiodatc:t eliété szery Evenkénti égﬂgczbon o webheiy kapacitas korlc‘tazoﬁsoga
;eve =rr.i1 kéltsegvetéssi mialt visszamendleg 5 év, a régebbi kdzérdekl adatigényléssel.
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. Kozzétételi egyseg Szamvateh beszumolok

p —

| A) Adat megnevezese S B) Megjegyzés

. A kszfeicdofo? eifoto szerv Eves Beszamoionkenf a webhely kapacﬁcts kodo%azeﬁsaga
szamviteli orvény szerinti mictt visszamendleg 5 év, o régebbl kizérdekd
beszqmoim adatigényléssel..

ll. Kdzzéiételi egyseg A koltsegveies vegrehaﬁasa
e

A) Adat megne vnzese | " B) Megjegyzés
53 kozfeladatot eliéid szervnek a koi’fsegve’fes §Evezs Beszdmolonként a webhely kopaciids
vegrehcxjmsarot - a kldn jogszabdlyban! korimozoﬁsogo micitt visszamendleg 5 év, a

meghoforozorr modon és gyakorisdggaol — készitett | fegebb; kézérdekd adaotigényléssel,
beszémoldi

3.3. Kolhségvetések, beszamoldk
I Kozzefe’reh egyseg A foglaikuztutoﬂck

| A) Adut megnevezese (e B) Megjegyzes

? A kozfelodator eilo o szervnei foglctlkaziufoﬁck A webhely kapaca’fés korl atozé?t§3g0 micﬁi
ﬁefszomo és személyl juifaidsaira  vonotkozo ivisszomendleg 5 2 év.  ennél  régebbli
gosszesﬁeﬁ c;dafok; kozérdekl adatigényléssel.

2. A vezeitbk és a vezero hsz’fsegvzseiok illetmenye, A webhely kﬂpctcﬁds korl a%ozcﬁsc;éﬁ mict
munkabére, &s rendszeres juttatdsal, valamint visszomendleg 5 év.  ennél  régebbi

kkoﬁseg’renfese osszesn‘eﬂ asszege ;kozerdeku Qdcmgenyléssel
ES Ay egyéb alkal maﬁ fak nok  nydjtott ;Uﬁctasok A webhe!y kapacﬁas kor!afoz&ﬁsqgc mzcﬁ
Hajtdja es mer’reke osszesn‘\ kozérdekd adatigényléssel,

. Kozzetéiel egyseq: Tdmoaatasok

b A} Adat meonevezése § Y aae Lo B) Megjegyzes

1. A kézfeladatot elléis szerv ko*’fsegvgtesebof A webhety kapacitds koﬁa%czoﬁsogc ot
nyujtoll, nem normaotiv. celiellegl, fejlesztési kdzérdekl adatigényléssel.
fcmoga’rcssok kedvezrményezet uemek neve §

2. A kozfelodaiol elldio szerv k:oHsegveTeseboi Tomoga’quonlcenf és kedvezmenyezeﬁekkenf
nyujtott, nem normally, célellegl, fejlesztési llebontva. A webhely kapacitas koddtozottsaga
iémegaidsok célic miatt kbzérdekl adatigényléssel.

3 A kdzfeladaiot ellaié szerv kol*seqvew‘esebol Tomogamsonkenf és kedvezmenyezéﬁekkent
nyUjtoti, nem normativ, céliellegl, fellesziési ?ebom‘vo A webhely kapaciids koddatozotisGga
Efémogaic“xsok &sszege miatt kBzérdekl adoixgenylezssel

4. A kozfeladatot elléio szerv kélisé ove?esebol zTcxmogcnasonIcém‘ &3 kedvezmenyezeﬂekkeﬁ%
nydjiolt, nem normatlv, célislleal, fejlesztési leboniva. A webhely kapaciias kordiozotisdga
Jamoga f*s: prograrm rvae'*;«aloszfas, ne lye gmécﬁ kozérdekl adatigényléssel.

M, Kozetéieli egys £g: Sze mﬁ( ,M

’g n) iui-:af annevezese B} Megjegyzeé

li Az Gt ﬂ’!"‘(}z*ﬂﬁ(}“ uanzeszxozfex ;:,uhgszno!osovcn’ cz aiiamht}za‘aﬁoshoz

tertozd vagyonnal rignd gozddlkoddssal dsszefiggsd, dimillié forintot (Osszefoglald lista az 5
eléré vagy azt meghalodd ertékl Grubeszerzésre, épitési beruhdzdasra, millid forintot
szolgditotds megrendelésie, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositésra, meghaladd

Fvagyon vagy vagyoni értékl jog dtaddasara, valamint koncesszidba addsra szerzddésekrdl.
;vonafkozo szerzodesek megnevezese, {tipusa), targya, o szerzbdést koid |
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§ AR e A) Adat n1eé;1;Je;ése IR S | B)Megjegyzés

O —

felek neve, a szerzodes eﬂeke, hoxcrozoﬁ iddre koioﬁ szerrbdés esetében
annak idétorfama,  valamint oz emiitett adotok  vd&lfozdsal, o g
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kdzvetlenil &sszefliggs |
beszerzések  adatal, és o  minGsitett  adotok  kivételével|
A szerzGdes  értéke  alait o szeOGdés  targydért kikbisf |
~ gltaldnos forgalmi cdd nélkll szamitolt - ellenszolgdliatast ket értem‘ |
guflgye«nes Ugylet esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti ériéke k6zi o
imagasabb Bsszegat kel figyelembe venrn
Az id6szakonként visszatéré —~ egy évnél hosszabb idétartomra koo —|
szerzbdéseknél az ériek kiszdmitdsakor oz ellenszolgdiiolds egy évreé
szomitolt Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon |
szerzGdG féllel kOIGIT azonos targyl szerzGdések ériékél egybe kell!
szamitani

IV. Koézzétételi eﬂyse\, Koncessziok

B

{ A} mj :imognmf 4 : ] 2 = B) Megjegyzé_s e

] A koncesszidrdl szolé erVQn‘y'b"“f‘ 'neghutqrozmﬁ nytivanos A kbzbeszerzéseket a GMK
§Gdc¥f{>k (palydzat kirdsok, pdlyazék adatoi, oz elbirdidsrdl Ebcmyo ifia.

gkeszﬁreﬁ emlekezietok, palytzat eredmérve)

§ A webhely kapacitds
'% korldtozoftsaga miolt kézérdekd
E adofigényléssel.

V. Kozzeteteh egyseg Ll_.j);é:bli izelesek

e ” e A e
i

A,, Al Jm megne vezése | B) Megjegyzés

E

1. A kézteladatot '-"il\,fo szery dital nem aiapfel adatai eliétésara (tgy A webhefy kapacr’rds
kildnosen egyestlet  tomogarasara, foglalkoztotoltal szakmal  és Ekoriczfozoﬁsaga it
'munkayalialéi érdek‘képvtseieﬁ szervel  szamdro, foglolkoztatottial, kézérdekd

(eﬂc’ﬁoﬁjai oktatasi, kulturdlis, szocidlis és sportitevékenységet segft %ddcsﬁgény%é‘ssel.
szervezel hmogaldsdra, alopitvanyok dltal  elldiot feEqdcafokkal,

Osszellggo kifizetésre) fordifol, &imillid forintot meghaladd kiﬁzetesek§

icimzetijei ;

VL KOL’Oi:—*ea eg 'y"*ﬁ "Lrl" pai Unm r"]h mmnrwahﬁfmle<ztrsc-l\

[— s s g

Adat me gne mzese | B) Megjegyzes

i

f

@i Az LU!‘OQGI Unid famoga tasdval mrgvoiésui' (ho [as d@kumenfumck d szerzodesek
Ev nifejlasziések leirGsa, az azokra vonatkozd szeizddések. §Koz«feﬂen elérésének biztositGsaval.

§ A webhely kopacités kordiozotisGga
! ngh‘ kozerdeku adatigényléssel.

VIL Kozze’refeh eoyscq wa amer?'«

N — P T

i A) Adat megneveze,e i B) Megjegyzés
r Kbdzbeszerrés informdciok: éves torv, Gsszegzds oz ‘Az éves terv  kozvellen  elérésének

gianialok elbirGidsardl, a megkotott szerzddésekrdl biztositéstval.

[ A kézbeszerzéseket a GMK bonyolifia.

‘A webhely kapocitds kordiozolsGga
miati kbzérdekl adatigényléssel.

i
§ st
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A kbzadatkeresd mikddbképessége miatt azt is biztositani kell, hogy az

adoftt kbzzétételi egységet és annak tartalmat egyedi linken kell elhelyezni

- Kézadatkeresd logd (a hfps://kozadat.hu oldalra mutatd  hivatkozassal)
elhelyezése a honlapon

~ Archivadlasi kételezetiség a tdrvény meliéklete alapjan. Ha az archiv adat
megbrzési ideje lejart, az adatot Gt kell adni a kdzadatkeresének

- Kézzétételi szabdlyzat készitése

2. KOZADATKERESS regiszirdcio és feldolgozds

- Regiszirécio o kézadatkeresd adminisztrdcios fellletén
(hitps://admin.kozadat.hu)
- leird adatok (el=ktronikus kataldguscéduldk) készitése ingyenes

alkalmazdasckkal

- Az elkészitett adatok a fellieten benyUjtott Aktivaldsi kérelem elfogaddsat
kdvetden jelennek meg a kdzadatkeresdben

- Amikor U] kdézadat kerGl a honlapra, el kell késziteni a leird adatot a
«Bzadatkeresd felé. Ha mddosul az egyedi link a honlapon, azt médositani
kell a k&zadatkeresében megjelend rekordban is.

3. KozerdekO adalok feltéltése a szerverre
A K: Kozbs szerveren léfrehozoit Kézérdekd adatok mappa alatt évenként és a fenti

fejezetek szerinti tagoldsban kell felidlteni a dokumentumokat. A szerverre
feltdltendd dekumentumok listGiar a 4. sz. figgelék tartalmazza.

4, Kozerdek( adatcok feltdltése a Honlapra

A szerverre feliditétt kdzérdekd adatok k6z0l a WEBHELY tdrkapacitdsdnak korldtos
mérete miatt a 4. sz. figgelékben piros szinnel kiemelt dokumentumok kerlinek
feltdltésre az Intézmény webhelven. A térvényben eldirt kdzzétételi kotelezettség
ezeért kdzérdek( adatigényléssel valdsithatd meg a 4.sz. figgelékben nem szerepld
adatok, informacidk eseién, amelyet a kbzzétéieli egységek szerint a Kézérdek(
adatok nyilvanosscgra hozataldnak rendje cimd fejezet ismerteti.

5. KézérdekO adatok frissitése, akiualizaldsa
A torvényi eldirds szerinti id&szaki rendszerességgel kell a dokumentumokat

aktualizalni és/vagy frissiteni. A kdzérdekl adatokat tartalmazd dokumentumok
id6szaki felUlvizsgdlatainak idépontjait a 4. sz. figgelék ismerteti.

6. Kordboi kozérdekd adarokat tartalmazé dokumentumok archivdldsa a
szerveren

Tekintettel arra, hogy a K: kdzds szerverre évenkénti mappdban kerlliek feltdltésre
a dokumentumok, ezert azi szikséges megvizsgdalni, hogy az igy archivalt
dokumenturnok selejiezése, 1orfelése mikor esedékes. A dokumentumok
selegjtezeset és tarléset a mindenkor hatdiyes iratkezelési szabdlyzat frja eld.
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Kézérdek( adatigényléssel kapcsolatos folyamat
A kdzérdek( adatigénylés folyamatdbrdt az 2. sz. melléklet ismerteti.

1. Kézérdek( adatigénylés helye és mddja

A kdzérdekl adat megismerése irdnt bdarki igényt nydjthat be széban, irdsban
(postai Uton az intézmény székhelyére cimezve) vagy elekironikus Uton az
infoQujpalotaiovi.hu e-mail cimre kGldheti be. KérjUk a targyban jelezze: ,,K6zérdek(d
adatigénylés”

A kdzérdekO adatigényiéshez segitségil szolgdl az 1. sz. figgelék: Kdzérdek(
adafigenyld lap. A kozérdek( adatigénylést nyilvantartdsba kell venni {Idsd:
Kézérdekd adatigénylés nyilvantartdsba vétele c. fejezet).

Ha az adatigénylés nem egyérteimd, az adatkezeld felhivia az igényldt az igény
pontositasdra.

A koézérdekd adat megismerésére irdnyuld igénynek az Intézmény az igény
beérkezését kbvets legrévidepb idé alatt, de legfeliebb 15 napon belll tesz eleget.

2. Kozérdek( adatigényiés nyilvantartasba vétele

A bdarmely mdédon igényelt kdzérdek( adatot nyilvantartasba kell venni az 2. sz.
figgelék: Kézérdekd adatigénylés nyilvantortdsa sablon alapjan.

3. Kézérdek( adatigénylés jogossagdnak elbirdlasa

1. Hatdskdr és illetékesség megdllapitdsa

Amennyiben azigényelt adat kezeldje nem az Intézmény, és az adatot ténylegesen
kezel6 szerv megdllapithatd, Ogy oz adatigénylést haladéktalanul tovabbitani kell a
kézérdek( adatot kezeld szervnek, és az attételrdl egyidejlleg tGjékoziatni kell az
igénylét. Amennyiben o megkeresett szerv az adatkezelé szerv ismeretének
hidnydban a megkeresés atiételére nem tud intézkedni, Ugy az adatigénylét errdl
kell tGjékoziaini.

2. Adatigénylés korlatozasa, illetve megtagaddsa

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kdzfeladatot elldtd szerv nem koteles eleget
tenni cbban arészben, amelyben az azonos igényié dltal egy éven belll benydjtott,
azonos adatkémre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkérbe tartozd adatokbon valtozds nem 4lit be.

Ha a kdzérdek( adotot tartalmazd dokumentum oz igényld dlial meg nem
ismerneté adatot is tartalmaz, a mdasolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni olyan mdédon, hogy annak tartalmdra megalapozott
kévetkeztetest ne lehessen levonni.
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A kdzérdek(O adal nyilvanossdgdanak korldtozdsara a kdvetkezd esetekben és
feltételekkel van lehetdség:

a. Az adaiot az arra jogosult személy a mindsitéshez szikséges anyagi és
eliardsi szabdlyoknak megfeleléen minositette;

b. Térvény a kdzérdekl adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtak
meghatdrozdsaval - honvédeimi, nemzetbiztonsagi érdekbdl,
blncselekmények Ulddzése vagy megeldzése érdekében, kdrnyezet- vagy
természetvédelmi, kdzponti pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, kUI0gyi
kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapcsolatokra, birdsdgi
vagy koézigazgaidsi hatosagi efjdrasra vagy szellemi fulajdonhoz f0z6d6
jogra tekintettel koriGtozza;

c. A kozfeladatot eilatd szerv feladat- és hatdskérébe tartozé dontés
meghozataldra irdnyuld eljdrds sordn készitett vagy rogzitett, a déntés
megalapozasat szolgaid adar a keletkezéstdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos adat;

d. A kdzérdek( adat megismerése korldtozhatd unids jogi aktus alapjan az
Eurdpai Unid jelentds pénzigy- vagy gazdasdgpolitikai érdekére tekintettel,
beleértve a monetdris, a kdltségvetési és az addpolitikai érdeket is.

Az igény teljesitésenek megtagaddsdrdl, annak indokaival, valamint az igénylét e
térvény alapién megilietd jogorvosiati lehetéségekrdl vald tdjékoztatdssal egyitt, 8
napon belil irdsban vagy - ha az igényben elekironikus levelezési cimét kézdlte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

A koézfeladatot elldi¢ szerv gazddlkoddsdnak aifogd, szadmlaszint(, illetve tételes
ellenérzésére iranyuld adatmegismerésekre kUldn 1t6rvények rendelkezései
iranyaddk. Ha erre vald hivatkozdssal az adatigénylés elutasitGsra kerOl, az
adatigénylé az Infotv. 52. § alopjagn a Nemzeti Adatvédelmi  és
Informdcioszabadsdg  Hatdsagnal  (tovdbbiakban:  Hatdsdg) bejelentéssel
vizsgdlatol kezdeményezhet,

3. Jogorvoslati lehetdségek

Az igényld a kdzérdek( adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a
teljesitésre  nyitva  alld, vagy o meghosszabbitott hatdridé eredménytelen
eltelte eseten, valamint - ha o kolisegtéritést nem fizette meg - a masolat
készitéséért megdllapitott koliségtérités dsszegének felUlvizsgdlata
érdekében birésdghoz forduihat,

A megtagadds jogszerlséget és a megtagadds indokait, illefve a masolat
készitéséért megdllapitoft  koitségtérités  Osszegének  megalapozottsdgdt az
Intézménynek kell bizonyitania.

A pert azigény elutasiidsdnak kéziéséidl, o hatdridd eredménytelen elteltétdl, illetve
a koéltségterités meglizetésére vonatkozd hatdridd lejartdtdl szamitott harmine
napon belll kell meginditoni az igényt elutasitd kdzfeladatot ellatd szerv, az
Intézmény ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért
megdllapitott koliségtérités osszege miatt az igényld a NAIH vizsgdlatdnak
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kezdemeényezése érdekében a NAIH-ndl bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgdlatanak elutasitdsardl, a vizsgdlat megszOntetésérél, az Infotv. 55. § (1)
bekezdeés b} pontja szerinti lezdrdsdrdl sz6ld vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése
szerinti értesités kézhezvételét kdvetd harminc napon belll lehet meginditani. A
perinditasra rendelkezésre alld hatdridd elmulasztdsa esetén igazoldsnak van helye.
A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a
NAIH az igényld pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Budapesten a Pesti Kézponti Kerlleti Birdsdg jar el. A birdsdg illetékességét az alperes
kdzfeladatot ellGio szerv székhelye alapitja meg.

A birdsag soron kivil jar el

Ha a birésGg a kdzérdek( adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad,
hatdrozatGban oz Intézményt a kért kdzérdekl adat kbzlésére kdtelezi. A birdsag a
masolat készitéséért megdllapitott kdltségtérités dsszegét megvaltoztathatja, vagy
az Intézményt a koliségtérités dsszegének megadllapitdsa tekintetében Uj eljGrasra
kotelezheti.

4. Hatdridd

Ha az adatigénylés jelentds terjedelm, illetve nagyszdmui adatra vonatkozik, vagy
az adatigenvlés telesiiése o kozfeladatot elldtd szerv alaptevékenységének
elldtasahoz szikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékl igénybevételével jar, a
1. fejezetben (Kozerdek( adatigénviés helye és mddjo) meghatdrozott hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errél az igényldt az igény beérkezését
kdvetd 15 napon belll tdjékoztaini kell.

4, Kézérdek( adatigénylés teliesitése, mdasolatkészités feltételei

Az adatigénylésnek kdzérthetd formdban és - amennyiben ezt az Intézmény
ardnytalan nehézség nélkll teliesiteni képes - azigénylé dltal kivant technikai
eszkozzel, illetve madon kel eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar
elekironikus formdban nyilvénosségra hoztdk, az igény teljesithetdé az adatof
tartalmazé nyilvanos forrds megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani
arra vald hivatkozdssal, hogy annak kdzérthetd formdban nem lehet eleget tenni.
A kdzerdek( adat megismerése irdinti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azér,
mert a nem magyar anyanyelvl igényld az igényét anyanyelvén vagy az dltala
értett mds nyelven fogalmazza meg.

Az adatokari tariaimazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi
modjatol figgetlentl oz igényié masolatot kaphat. Az Intézmény a madsolat
készitéséért - az cazmal kapcsoiatban felmerGlt koltség mértékéig teriedden
- koltségtéritést dllapithat meg, amelynek 6sszegérdl az igénylét azigény teljesitését
megeldzden tdjekoziatni kell.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé mdsolatot
igényelt, jelentds terjedelmd, a mdsolat irdnii igényt a koltségtéritésnek az igényld
dltali megfizetését kovetd 15 napon belll kell teljesiteni. Arrdl, hogy a mdasolatként
igényelt dokumenfum vagy dokumeniumrész jelentds terjedelmd, tovabbd a
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koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a mdasolatkészitést
nem igényld lehetdségeirdl oz igénylét az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon belU!
tdjékoztatni kell.

A  kolisegterités  mértékének  megdllapitdsa  sordn  figyelembe  vehetd
kdlisegelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a mdsolatként igényelt
dokumenium jelentdés teriedelmének megdllapitdsa  sordn  alkalmazandd
szempontokat jogszabadly hatdrozza meg.

Ha térvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak
annyiban kezelheték, amennyiben «cz oz igény teljesitéséhez és a
masolatkészitésért megdllapitott koltségtérités megfizetéséhez szikséges. Az igény
teliesitését, illetve a kéltségek megfizetését kdovetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul 1ordini kell.

5. Kézérdek( adatigénylés dokumentumainak archivéldsa

A kozérdekG adatigénylésrél a nyilvantartds naprakész vezetése mellett a
dokumentumok papir formd&iumdanak zérhatd szekrénybe vald elhelyezése, illetve
az elekironikus dokumentumok a szerveren évenként kialokitott ,,K&zérdek(
Adatigénylési” mappdban kell menteni, visszanyerhetd formdban.

6. Kbézérdek( adatigényléssel kapcsolatos intézkedések

Ha az adatigénylés teliesitése a kdzfeladatot elldtd szerv alaptevékenységének
elladtaséhoz szikséges munkaerbforrds ardnytalan mértékd igénybevételével jar,
vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényldé mdsolatot
igényelt, jelentds ieidedelmi, iletve a koliségtérités mértéke meghaladja a
kormdanyrendeletben meghatdrozott Osszeget, az adatigénylést a kdliségtéritésnek
az igényid daltall megfizetését kdvetd 15 napon belll kell teljesiteni.

Arrél, hogy «az adatigénylés teliesitése a kézfeladatot elldtd  szerv
alaptevékenyséaénex elidtGsahoz szikseges munkaerdforrds ardnytalan mértékd
igénybevételével jar, illetva a mdsolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumresz jelenids teriedelm, tovdbbd a kdliségtérités mértékérdl, valamint
az adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az
igénylét az igény beéerkezését kdvetd 15 napon belil tdjékoztatni kell.

Altaldnos rendelkezése
A kézérdekU adatok nyiivdnossdgra hozataldnak és igénylésének jogszabdlyi
hatterét a 3. sz. figgelék ismerteti.
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Lard rendelkezések

Jelen szabdlyozas 2024, jUnius 10-én lép érvénybe. A szabdlyzat felUlvizsgdlatdért és
aktualizdlasért az intézmény Igazgatdja felel. A szabdlyzatot jogszabdlyi valtozdsok
esetén azonnal, egyebekben legaldbb 2 évente felllvizsgdini és aktualizaini
szUkséges.

Budapest, 2024. junius 10.
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Mellékletek:

1) szmelléklet (K&zérdek( adatok nyilvanosségra hozataldnak folyamata)

2} sz. Melléklet (Kdzérdek( adatigénylés folyamata)
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FOggelékek:
1} sz. FOggelék: Kézérdek( adatigényld lap
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2) sz. FOggelék: Kézérdek( adatigénylés nyilvantartds sablon
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3) sz. FGggeiék: Jogszabdlyi hattér
Koézérdekd, tovabbd a kozérdekbdl nvilvanos adatok megismerésére
vonatkozd igény benyujtdsaval kapcsolatos jogszabdlyi hattér az informdcios
dnrendelkezési jogrdl és az informdacidszabadsagrol szold 2011, évi CXIL.
térvény (tovdabbiakban: Infotv.) 28-31. §.

JOGSZABALYOK

—- 2011, évi CXIL. térvény az informdciés énrendelkezési jogrd! és az
informdaciészabadsagrol

- 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kdzzétételi listdkon szereplé adatok
kozzéteteléhez szUkséges kdzzétételi mintdkrdl

- 30572005, (Xil. 25.) Korm. rendelet a kozérdek( adatok elekironikus
kozzétéielére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a
kOzponti jegyzek adattartalmdara, az adatintegrdciéra vonatkozd
részletes szabdlyokrol
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Sor-
szam

12,
13.
14,
15
16.
17.
18.
19.
20.

21

felUlvizsgdlatainak és kdzzétételének idépontijai

Dokumentum neve
Altaldnos kézzétételi tister:

Flérheibség

Bemuiatkozds

Szervezel felépiiés —
szervezell Gbra

Alapitd okirat

Hatdlyos SzhSz

Kozérdek szabdlyzat {jelen
szabdlyzol

Kézerdek( adatigényld lap
{letdithetd nyormtatydny)
Hatésagi vizsgdlatok,
ellendrzések

Vdallalt feladatok - kiilén
szolgaltatdsok:

ldészakos gyermekielligyelet
Jaiszocsoport

Sészoba

Gardasdgi beszamolok:
Koltségvetés

Eves beszamolok

Eves beszamoldk_fejlesztés

Eves beszarnoldk_feltjitas

Fves koliségvetési
beszdunoldk

Negyedéves foglolkozioidsi
adatok

5 millio forinfot meghaladd
szerzGdesek listdja

Kdzbeszerzések

Felllvizsgdlat és/vagy
kozzététel idGpontja
Mappa
Véltozdstdl szémifolt 15
napon beldl
Vdltozastol szGmifott 15
napon beldl

SzMSz voltozasakor

Valtozdstdl szamifolt 15
napon beill

Alopito okirat modositésiol és
/ vagy jogszabdly
modositdsidl szémbtoit 30
napon belll

Véltozdstdl széumftalt 1.5
napon belll

Véhtozdstdl szémitott 15
napon beill

Mappa

Valtozastd! szamitott 15
on belill
Vi tozdstdl szamitott 15
napon belll
Véltozdsiol szdamiiolt 15
nanch beltl

(R 11

Mappa

minden év jonudr 31-ig
minden év janudr 31-ig
minden év janudr 31-ig
mincen év janudr 31-ig

minden ev januar 31-ig

Negvedévet kbveld 30
napon peldl

Minden év aprilis 30-ig

hivaikozds o GMK honiapjdra

4} sz. FGggelék: Kozérdek( adatokat tartalmazd dokumentumok id8szaki

Helye / elérhetésége

Honlap

Honlap
SzMSz, Honlap, KiSzerver

Honlap, K:iSzerver

Honlop, KSzerver

Honlap, KiSzerver

Honlap, K:iSzerver

Honlap
Honlap

Honlap

Honlapon fvisszamenéleg
5 év), Szerver
Hontapon {visszamendleg
5 év}, Szerver
Honlapon {visszamendleg
5év], Szerver
Honlapon {visszamendleg
5 év), Szerver
Honlapon {visszomendleg
5 ev}, Szerver
Honlapon {visszamendleg
5 é&vj, Szerver
Honlapon {visszamendleg
5 év), Szerver
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